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AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO PER AFFIDAMENTO INCARICO 
 DI CONSULENTE PER ELABORAZIONE BUSTE PAGA  

ED ASSISTENZA IN MATERIA DI DIRITTO DEL LAVORO 
 
 

 
L’ORDINE DEGLI INGEGNERI DELLA PROVINCIA DI PADOVA, ente pubblico non economico,  

 
in esecuzione della Delibera di Consiglio 1/2/2016, ha avviato la procedura approvata nel Consiglio 
del 22/2/2016 per la formazione di un elenco da interpellare per individuare i soggetti a cui affidare 
l’incarico di Consulente per elaborazione buste paga dipendenti dell’Ordine degli Ingegneri di 
Padova ed assistenza in materia di diritto del lavoro.  
 
 

1 - Oggetto luogo e modalità di svolgimento dell’in carico 
 
L’incarico, che ha per oggetto l’attività di Consulente per elaborazione buste paga ed assistenza in 
materia di diritto del lavoro connesse all’attività istituzionale dell’Ordine degli Ingegneri di Padova, 
dovrà ricomprendere: 

 -       elaborazione paghe per nr. 4 dipendenti da gennaio a dicembre 

-     elaborazione nr. 1 busta paga annuale 

-     elaborazione n. 5 CUD 

-     denuncia DMA 

-     mod. 770 per 5 lavoratori e per una media di 15-20 professionisti 

- elaborazione prospetti TFR 

- assistenza in materia di diritto del lavoro 

 
 

2 - Durata dell’incarico  
 
L’incarico ha durata annuale a partire dalla data di affidamento dello stesso e si rinnova 
tacitamente annualmente salva disdetta che dovrà pervenire almeno tre mesi prima della 
scadenza.  
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3 - Modalità e termini di presentazione delle doman de 
 

Gli interessati in possesso dei requisiti professionali necessari dovranno far pervenire, entro 
venerdì 11/3/2016 , all’Ordine degli Ingegneri della provincia di Padova, via mail all’indirizzo 
ordine@pd.ordineingegneri.it, la disponibilità ad essere inseriti nell’elenco oggetto del presente 
avviso allegando il curriculum in formato pdf.  
 
 

4 - Informazioni 
 

Ulteriori informazioni potranno essere richieste via mail (ordine@pd.ordineingegneri.it) alla 
segreteria dell’Ordine. 
 
 

5 - Trattamento dei dati personali 
 
Ai sensi di quanto previsto dal D. Lgs. n. 196/2003, si fa presente che il conferimento di dati 
all’Ordine degli Ingegneri della provincia di Padova è necessario per l’assolvimento dei compiti 
previsti dalla legge e per l’affidamento dell’incarico. 
I dati verranno trattati con e senza l’ausilio di mezzi elettronici in modo da garantirne la sicurezza e 
la riservatezza, da parte del personale del medesimo Ente per le sole finalità inerenti il 
procedimento.  
Nella presentazione della domanda di partecipazione alla procedura s’intende implicitamente 
incluso il consenso al trattamento dei dati personali. 
 

6 - Norme finali 
 

L’Ordine degli Ingegneri della provincia di Padova si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio 
di modificare, prorogare, sospendere o annullare il presente avviso, senza l’obbligo di comunicare i 
motivi e senza che i concorrenti possano avanzare pretese o diritti di sorta. 
Il presente avviso e la conseguente presentazione delle candidature non vincolano in alcun modo 
l’Ordine degli Ingegneri della provincia di Padova all’affidamento dell’incarico in oggetto. 
Per ogni eventuale controversia inerente l’esecuzione dell’incarico, se non definite bonariamente 
fra le parti, sarà competente il Foro di Padova, anche in deroga agli altri fori eventualmente 
competenti. 
 
Padova, 15/2/2016 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
         (Ing. Pasqualino Boschetto) 


