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REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DELLA COMMISSIONE PARCELLE 

- Approvato nella seduta di Consiglio del 01-12-2014 - 
 
 

Articolo 1 

La Commissione Parcelle è un organo consultivo del Consiglio dell'Ordine ed i suoi componenti 

sono nominati dal Consiglio stesso.  

 

Articolo 2 

La Commissione Parcelle, su mandato del Consiglio dell’Ordine ed in continuo coordinamento 

con lo stesso, ha le funzioni di: 

esaminare, valutare ed approvare le parcelle; 

formulare documenti esplicativi sulla compilazione delle parcelle; 

garantire uno sportello interdisciplinare di consulenza sulla compilazione delle parcelle; 

promuovere ed organizzare incontri informativi sull’interpretazione della tariffa e sulle modalità 

di compilazione delle parcelle.  

 

Articolo 3 

Almeno un componente della Commissione deve far parte del Consiglio dell'Ordine. 

 

Articolo 4 

Il Consiglio dell’Ordine nomina il Presidente, due Vice Presidenti e un Segretario che 

costituiscono il Comitato di Presidenza. 

 

Articolo 5 

La Commissione resta in carica per tutta la durata del relativo Consiglio dell'Ordine. 

 

Articolo 6 

I Commissari che non svolgano correttamente la loro funzione possono essere sostituiti da 

parte del Consiglio dell'Ordine. 

 

Articolo 7 

Le riunioni della Commissione sono indette su convocazione del Presidente. 

 

Articolo 8 

Per la validità delle riunioni è necessaria la presenza di almeno quattro componenti, tra cui il 

Presidente o un membro sostituto delegato all’uopo dallo stesso Presidente. 

 

Articolo 9 

II Comitato di Presidenza si riunisce, integrato dai relatori designati, per l'istruttoria di parcelle 

che i relatori stessi ritengano particolarmente complesse o che richiedano una lunga 

discussione preliminare. 

 

Articolo 10 

La Commissione potrà esaminare solo parcelle di Ingegneri iscritti all’Ordine di Padova o di 

quelli iscritti in altri Ordini provinciali, per lavori che hanno avuto luogo nella Provincia di 

Padova. Nel caso di iscritti ad altri Ordini Provinciali è necessario il nulla-osta scritto del 

Consiglio dell'Ordine di appartenenza. 
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Articolo 11 

Su richiesta del Committente, la Commissione potrà esprimere parere di congruità su parcelle 

di Ingegneri iscritti all’Ordine di Padova o di quelli iscritti in altri Ordini Provinciali, per lavori 

che si sono svolti nella Provincia di Padova. Nel caso di iscritti ad altri Ordini Provinciali è 

necessario il nulla-osta scritto del Consiglio dell'Ordine di appartenenza. 

 

Articolo 12 

Il Presidente assegna ai relatori le parcelle complete di ogni documento di cui al successivo art. 

14, almeno una settimana prima della riunione della Commissione. 

 

Articolo 13 

Le parcelle verranno protocollate e numerate secondo l'ordine di presentazione e saranno 

sottoposte all'esame della Commissione rispettando strettamente tale ordine. 

Potranno essere esaminate in via eccezionale, a discrezione del Comitato di Presidenza, 

eventuali parcelle da istruire in condizioni di particolare urgenza, ferma restando la dovuta 

dimostrazione probatoria da parte del Professionista richiedente.    

 

Articolo 14 

Le parcelle dovranno essere corredate da tutti gli elementi tecnici e amministrativi necessari 

per la loro valutazione e inoltre da quanto segue: 

a) breve relazione esplicativa che chiarisca il criterio con cui la parcella è stata compilata e 

fornisca le notizie atte ad identificare nel miglior modo le prestazioni svolte; 

b) documento di incarico e relativa eventuale convenzione (ove esistenti); 

e) copia di precedenti parcelle a cui si faccia eventualmente riferimento; 

d) nel caso di dipendente pubblico, eventuale autorizzazione ad effettuare la prestazione 

professionale.  

In mancanza anche di uno solo dei suddetti documenti, la parcella non verrà assegnata per 

l'istruttoria. 

 

Articolo 15 

Le parcelle ritenute non correttamente compilate saranno rinviate al richiedente, corredate 

dalle annotazioni emerse durante la discussione, affinché i professionisti provvedano alla loro 

nuova stesura e alla loro seconda presentazione: le stesse assumeranno lo stesso numero 

d'ordine. In caso di terza versione, per ragioni non dipendenti dalla Commissione, la parcella 

riceverà un nuova numerazione di protocollo. 

 

Articolo 16 

La Commissione, in caso lo ritenga utile o opportuno, potrà convocare il Professionista affinché 

fornisca, al relatore o alla Commissione stessa, i chiarimenti ritenuti necessari per poter 

completare l'esame della parcella. 

 

Articolo 17 

Il Professionista o il Committente possono richiedere un incontro con il Presidente o con uno o 

più membri della Commissione per avere spiegazioni, dare o chiedere chiarimenti, previo 

appuntamento da fissare tramite l'Ufficio di Segreteria, ordinariamente presso la sede 

dell'Ordine. 

 

Articolo 18 

I pareri della Commissione sono assunti a maggioranza e, in caso di parità di voti, prevale 

quello del Presidente. 
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Articolo 19 

I verbali delle riunioni dovranno essere firmati dal Presidente e dal Segretario; in vece di 

quest’ultimo, ove assente, potrà operare uno dei membri, nominato dal Presidente. 

 

Articolo 20 

Il nome del relatore non va comunicato al Professionista, senza l'autorizzazione del relatore 

stesso e del Presidente. 

 

Articolo 21 

I relatori dovranno esaminare, prima della riunione della Commissione, le parcelle a loro 

assegnate. In caso di impossibilità ad esaminare la parcella, il Commissario dovrà darne 

comunicazione al Presidente, con congruo anticipo rispetto alla data della riunione, che 

valuterà se assegnare ad altro Commissario la stessa o rinviarne l’istruttoria. 

 

Articolo 22 

Qualora un Commissario avesse esaminato la parcella a lui assegnata e non potesse 

partecipare alla riunione in cui è prevista l’approvazione della stessa, dovrà farla pervenire, 

corredata di idonea relazione, affinché la Commissione possa, se lo ritiene, esaminarla ed 

approvarla. 

 

Articolo 23 

Prima della chiusura di ciascuna riunione, verranno verbalizzate tutte le parcelle esaminate, 

individuando quelle approvate. 

 

Articolo 24 

La Commissione ha l'obbligo di segnalare al Consiglio dell'Ordine eventuali problematiche 

deontologiche emerse dall'esame delle parcelle. 

 
 

 Per il Consiglio dell’Ordine degli Ingegneri di Padova 
 Il Presidente 
 Ing. Pasqualino Boschetto 

 
 
 
 


