Appendice, Ordine Ingegneri, estratto riassunto di alcune attivita
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AA AREA AMMINISTRATIVA DELLA SEGRETERIA GENERALE
front office, sportello e telefonico
protocollo e protocollo informatico
gestione organizzativa
gestione di attivita di comunicazione interne ed esterne
gestione di funzioni operative di supporto agli acquisti
supporto alle funzioni di comunicazione e marketing
Posta, normale., elettronica, PEC certif
servizi amministrativi agli iscritti
pec posta elettronica certificata per gli iscritti
firma digitale
Consiglio dell'ordine e sua gestione
nomine
svolgimento e deliberazioni
atti amministrativi e servizi
circolari e varie
rapporti con enti pubblici e privati, CNI, UNI, Reg.Veneto, Univ.PD
servizi di consulenza
gestione del personale di segreteria
contratti di lavoro del personale e modifiche
ispezioni interne organizzative (qualita)
segreteria personale della presidenza
sicurezza sanitaria e salute dei lavoratori e corsi
responsabili in materia di sicurezza, emerg., primo soccorso
gestione assemblee generali ingegneri
sistema qualita, analisi dati e processi
rapporti con sindacato
Al AREA INFORMAZIONE E DIDATTICA
Formazione: corsi, seminari, convegni, visite tecniche (Fondazione)
formazione: sicurezza, corsi obbligatori prev incendi e sicurezza
Gest.crediti formativi CFP aggiornamento e sviluppo professionale
Patrocini ai corsi
Gest. Commissioni ed atti amministrativi
1 civile ambientale
2 settore industriale
3 informazione
4 giovani
5 bandi concorsi e lavori pubblici / collaudi

6 commissione pareri (opinamento parcelle e pareri di congruita)



2.5.2.7 7 previdenza e politiche del lavoro INARCASSA

2.5.2.8 8 commissione ingegneria forense (CTU)

2.5.2.9 9 protezione civile

2.5.2.10 10 dipendenti e docenti (soppressa 2018)

2.5.2.11 11 commissione pari opportunita e cup

2.5.2.12 CUP Comitato unitario delle professioni di Padova

2.5.2.13 G.d.l. industria 4.0 - impresa 4.0

2.5.5 commissioni speciali, LLPPp e Uni

2.5.5.1 commiss concorsi LLPP per bandi di concorso, eventuali ricorsi

2.5.5.2 commissioni normativa uni per il CNI

2.6 FOIV federaz ordini ing del veneto (dal 1974)

2.7 Gruppi di lavoro in altri enti

2.7.1 Centro Regionale Studi Urbanistici Veneto

2.7.2 Cciaa Padova

2.7.3 Comitato Termotecnico Italiano

2.7.4 UNI

2.7.5 Comitato Consultivo Misto presso Agenzia Del Territorio Padova

2.7.6 Dir Interr vaf Comit'ato Tecnjco Regionale con riunioni presso
comando provinciale dei VVFF di Padova

2.7.10.1 internazionalizzazione ed imprenditoria

2.8.1 rapporti con Collegio ingegneri Padova

2.9 Comunicazione, newsletter, notiziari

2.9.2 ufficio stampa e comunicazione ditta Action

2.9.4 “App mobile” for engineers

2.9.5 Gest. bacheca, avvisi, locandine

2.1 day office, spazi ad ufficio temporaneo

2.11 biblioteca per ingegneri

2.11.4 abbonamenti

2.12 progetti speciali, attivita culturali

2.12.1.5 work ing padova monografie

2.12.4 job meeting incontro con il mondo del lavoro
2.13 ingegneri Padova per lo sport

2.13.2 calcio, dal 1993 150 iscritti

2.13.3 gruppo ciclistico ordine ingegneri

2.13.4 golf, sci, altre iniziative varie

2.14 altre attivita con partecipaz dell'Ordine
2.14.3 rivista Galileo

2.14.4 borse di studio

3 Area AE ATTIVITA' ECONOMICA E FISCALE
3.1 Gest. bilancio - stato patrimoniale

3.6 gestione quote iscrizione all'ordine
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4.7
4.8
4.1
4.11
4.12
4.13
4.14
4.15
4.15.1
4.16
4.17

azione di recupero crediti, consulenza legale
pagamenti, fatture e rimborsi
banco posta
gestione patrimoniale - affitti
consulenza amministrativo contabile
consulenza giuslavoristica
consulenza fiscale
rapporti con fornitori
tasse, imposte, tributi
liquidazione parcelle degli iscritti
Iscrizioni:
partecip FOIV federazione ingegneri veneto

CTI comitato termotecnico italiano

ARAN agenzia per la rappresentanza negoziale delle pubbliche
amministrazioni

spese pubblicitarie
diritti di segreteria (riscossioni)
donazioni
Area AL ATTIVITA' LEGALE ED ISTITUZIONALE
Organi istituzionali
Consiglio . organizzazione del consiglio
attivita del consiglio
assemblee (r.d. 2537/1925 - d.L.l. 382/1944 — d.p.r.169/2005)
altri organi: Fondazione ingegneri (FIP)
Albo professionale - movimenti all'albo
rilascio certificazioni albo professionale
Albo elenchi speciali
Elenchi tematici ingegneri iscritti
Albo CTU
Societa: societa di professionisti e societa di ingegneria
assicurazioni e consulenza assicurativa
INARCASSA previdenza e lavoro consulenza
Etica deontologia e disciplina, corsi
Consiglio di disciplina territoriale (nomina tribunale) dpr 7ago12 n138
GDPR general data protection regulation
Privacy, misure tecnico-organizzative
amministrazione trasparente, dati e struttura del sito web
programma triennale per la prevenzione della corruzione e I'integrita
catalog. area di rischio e di controllo
Consulenza legale e pareri

Risp. interrogazioni all'ordine ingegneri
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Tenuta registro indirizzi PEC RegInde
marchi e brevetti logo ing.
Elezioni dell'Ordine, organizz.
AP AREA ATTIVITA' PROFESSIONALE
Collaudi
esami di stato, Universita commissioni
C.T.U. presso tribunale
sicurezza cantieri
prevenzione incendi
certificatori energetici
Consulta provinciale dei liberi professionisti DM 156/2011
commissione consultiva prezzi opere edili Cam Commercio
attivita speciali
gruppo di lavoro strutture in zona sismica
emergenza sisma Emilia Romagna 2012
emergenza sisma centro Italia 2016
rapporti dell'Ordine con il territorio
AT AREA TECNICA (INFORMATICA, MANUTENZIONE, SERVIZI)
Informatica
attivita sistemistiche e generali
sito web Ordine Ingegneri PD
manutenzione informatica
software vari e licenze
server, rete, hardware, manutenzione
sistema rilevamento presenza e controllo accessi
Strumentazione tecnica (noleggio agli ingegneri)
Condominio pz Salvemini 2 rapporti con proprieta ed amministratore
gestione affitti
manutenzione della sede dell'ordine (idr, elettr, edile, etc.)
Telefono, web
sistema video audio per conferenza in auditorium
manutenzione estintori
arredo
sistema di qualifica e selezione fornitori
cancelleria, articoli per ufficio e vari
servizi
servizio pulizie
catering, distributori automatici, doni
strumentazioni e noleggi (fotocopiatrici, etc)



